Edital 06/2022
PERFIL PROFISSIONAL ESTAGIARIO
SETOR: Ciéncias Agrarias - PECCA

REQUISITOS

v Vaga: Secretaria;

<

Conhecimento em Informética: Dominio Pacote Office (Excel, Word)

v Conhecimentos Especificos: Boa comunicagao escrita e verbal, dindmico,
responsavel, facilidade de trabalhar em equipe, empatia e proatividade;

v" Disponibilidade para inicio imediato.

v Ser discente ativo da UFPR (enviar o comprovante de matricula).

DESCRIGAO DAS TAREFAS QUE COMPOE A FUNGAO

v' Matricula de aluno via sistema SIGA;
v' Fechamento de turma para emissé&o de certificado;
v' Atendimento de alunos via telefone, e-mail e presencial;

v’ Controle de envio de certificados;

INFORMAGOES ADMISSAO

v" Valor da bolsa: R$ 750,00
Horério: 13h30min — 17h30min
Segunda a sexta-feira;
Responsavel: Simone;

SETOR: Ciéncias Agrarias/UFPR
Local de Trabalho: PECCA

Interessados enviar Curriculo para o e-mail financeiro.ufpr@gmail.com Até
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