
Edital 06/2022 

PERFIL PROFISSIONAL ESTAGIÁRIO  

SETOR: Ciências Agrárias – PECCA 

 

 

REQUISITOS 

  

✓ Vaga: Secretaria;  

✓ Conhecimento em Informática: Domínio Pacote Office (Excel, Word) 

✓ Conhecimentos Específicos: Boa comunicação escrita e verbal, dinâmico, 

responsável, facilidade de trabalhar em equipe, empatia e proatividade; 

✓ Disponibilidade para início imediato. 

✓ Ser discente ativo da UFPR (enviar o comprovante de matricula). 

DESCRIÇÃO DAS TAREFAS QUE COMPÕE A FUNÇÃO  

 

✓ Matricula de aluno via sistema SIGA;  

✓ Fechamento de turma para emissão de certificado;  

✓ Atendimento de alunos via telefone, e-mail e presencial;  

✓ Controle de envio de certificados; 
  
INFORMAÇÕES ADMISSÃO 

✓ Valor da bolsa: R$ 750,00  

✓ Horário: 13h30min – 17h30min 

✓ Segunda à sexta-feira; 

✓ Responsável: Simone; 

✓ SETOR: Ciências Agrárias/UFPR 

✓ Local de Trabalho: PECCA 

✓ Interessados enviar Currículo para o e-mail financeiro.ufpr@gmail.com Até 

15/06/2022 


