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Ordem de Servigo n2 08/2019/UFPR/R/PRA

Curitiba, 26 de abril de 2019

O Pro-Reitor de Administracao da Universidade Federal do Parana, no uso das atribui¢gdes que lhe confere o
Estatuto e Regimento Geral da UFPR, com base na Lei n° 8.666/1993, no Decreto n® 9.373/2018, na Instrugdo Normativa
n° 205, de 08/04/1988 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica-SEDAP/PR, na Lei n°
12.305/2010, no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico — MCASP 8% Edi¢do, aprovado pela Portaria STN n°
877, de 18/12/2018, na Resolugdo n° 28/2013 do COPLAD e posterior alteracdo e

CONSIDERANDO:

A necessidade de normatizag@o de procedimentos para o recebimento de bens permanentes, por doagdo, para a
Universidade Federal do Parana;

Que bens permanentes sdo aqueles que, em razdo de seu uso corrente ndo perdem sua identidade fisica e/ou tem uma
durabilidade superior a 02 (dois) anos e que necessitam de tombamento e responsavel pela respectiva carga patrimonial;

Que os bens incorporados ao patrimdnio da Institui¢do devem ser inventariados anualmente conforme determinagao do
Acoérdao do TCU-Plenario n° 202/2007 e Resolucao n° 28/2013-COPLAD e posterior alteragio;

DETERMINA QUE:
1. Para recebimento de bens permanentes, por doacéo, o(s) interessado(s) devera(do) observar os seguintes requisitos:

a) Demonstrac¢do do interesse publico do ato, evidenciando as razdes de oportunidade e conveniéncia, considerando-se,
inclusive, a relagdo custo x beneficio;

b) Averiguagio das condigdes de recebimento do(s) bem(ns), sua(s) origem(ns), estado de conservagao, provimento das
condi¢des de manutencao, adequacdo necessaria de espaco fisico e estrutura, verificagdo da necessidade de instalagdo
especial ou de infraestrutura (elétrica, hidrossanitaria, viaria, etc);

¢) Determinacdo do responsavel pelos custos da transferéncia do bem e, caso seja a UFPR, incluir nos autos a informagao
orgamentaria ¢ a forma como sera feita;

d) Determinagao do responsavel pelos custos de instalag@o e/ou construgdo/reforma, quando adequacdes se fizerem
necessarias no ambiente e, caso seja a UFPR, incluir nos autos a informagdo orcamentaria e a manifestagdo da SUINFRA
referente a cronograma de realizacdo da estrutura;

2. Para recebimento de doagdo do(s) bem(ns) o interessado, servidor publico do quadro da UFPR, devera iniciar processo
eletronico (SEI) contendo:

a) a exposicao de motivos para efetivar o ato, considerando o item 1 deste instrumento;
b) indicagdo da origem da doagdo, com respectiva identificacdo (razdo social, CNPJ, nome, UG/Gestdo, caso integrante
do SIAFI e CPF, caso pessoa fisica), nome do responsavel legal/autoridade maxima do Doador com respectivos

documentos comprobatorios da competéncia para doar o(s) bem(ns);

¢) manifestagdo formal do Doador referente a oferta de doagdo do(s) bem(ns) com descrigao exata ¢ detalhada do(s)
mesmo(s), informacdo atualizada sobre o estado de conservacdo, valor de aquisi¢do, valor de mercado e tempo de vida
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d) informagdes sobre responsabilidade pelo recebimento do(s) bem(ns), local de entrega, instalagdo ou armazenagem;

e) indicagdo de servidor responsavel pela carga patrimonial do bem (nome, matricula, identificagdo), sendo que este
devera manifestar expressamente a anuéncia pela responsabilidade.

3. O processo devera ser remetido a Diregdo/Autoridade da Unidade da UFPR ou ao respectivo Conselho Setorial, com
ciéncia do chefe imediato, quando este ndo for o diretor, para que seja avaliada a oportunidade ¢ conveniéncia do
recebimento, as condi¢des de utilizagdo, instalagdo e manutengdo do(s) bem(ns) e que se proceda a autorizacdo para
recebimento da doagdo.

4. Se o recebimento ou instalacdo do(s) bem(ns) doado(s) envolver adequagdes ao espago fisico da UFPR ou houver
necessidade de ambiente especial, seja pela sua utilizagdo ou por producéo de residuos, poluentes ou outros tipos de
efluentes, havera também necessidade de parecer técnico da SUINFRA sobre a viabilidade das adequagdes necessarias no
local;

4.1 A unidade interessada ¢ responsavel por averiguar junto a SUINFRA as possiveis adequagdes de infraestrutura
necessarias (elétrica, hidrossanitaria, vidria, etc), bem como pela prévia preparacdo do ambiente para instalacdo do(s)
bem(ns) a ser recebido(s) por doagao, considerando suas particularidades.

5. Caso os bens sejam oriundos de outros paises, caracterizados como importagdo, o processo devera ser analisado pela
Geréncia de Importacdo — GEIMP/DELIC que avaliara as condigdes de transferéncia dos mesmos e responsabilizar-se-a

pelos tramites necessarios a sua incorporacao ao patriménio da UFPR.

6. Autorizado o recebimento da doagdo conforme item 3 desta Ordem de Servico, o interessado devera juntar ao
processo termo de doacdo emitido pelo Doador a favor da Universidade Federal do Parana, ou documento equivalente,
contendo todos os elementos descritos no item 2, alineas b e ¢, devidamente assinado pelo representante legal do Doador.

7. O processo devera ser encaminhado a Assessoria da PRA que providenciara:

a) verificacdo da adequagao da instrug¢do processual;

b) encaminhamento ao Pro-Reitor de Administragdo para competente autorizagdo referente a incorporagdo do(s) bem(ns);
¢) assinatura do termo de doacdo emitido pelo Doador pelo Pro-Reitor de Administragdo ou eventualmente pelo Reitor;

8. Somente apds vistoria do(s) bem(ns) e autorizagdo da incorporagdo, a Divisdo de Patriménio-DPA/DELOG procedera
ao registro da doagéo no sistema, emitindo o(s) termo(s) de responsabilidade do(s) bem(ns) e respectivos tombos.

8.1. As doagdes somente serdo recebidas em carater definitivo apos vistoria dos bens pelo(s) responsavel(is) pela carga
patrimonial e desde que somente sejam recebidos os itens autorizados, ndo sendo aceitos bens acessorios para os quais
ndo houve prévia manifestacdo no processo.

8.2. Bens ndo elencados no termo de doagdo ou documento equivalente e entregues juntamente com a doacao autorizada
deverdo ser devolvidos ao Doador mediante termo formal.

9. A Divisdo de Patrimo6nio-DPA/DELOG providenciara encaminhamento do processo ao Departamento de
Contabilidade e Finangas-DCF/PROPLAN para incorporagao contabil.

9.1. Quando tratar-se de obras cujo 6nus de instalagio e/ou construcdo/adequagio for da UFPR, correspondente a
natureza de despesa 44905191, a SUINFRA devera enviar o Termo de Conclusdo Definitivo ao DCF/PROPLAN para a
baixa de obras em andamento;

10. Nao deverdo ser aceitos como doagdo bens considerados:

a) Irrecuperaveis, que ndo podem ser utilizados para o fim a que se destinam, devido a perda de suas caracteristicas ou em
razdo de ser o seu custo de recuperagdo mais de 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou de a analise do
seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagio;

b) Antiecondmicos, bens cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo;

¢) Que tenham qualquer substancia ativa ou potencialmente agressiva ao meio ambiente, as pessoas da comunidade
académica da UFPR e/ou a terceiros.

11. As doagdes oriundas de projetos ligados as Fundagdes de Apoio, Orgios de Fomento, Fundagdo Araucéria e
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Esta ordem de servigo entrara em vigor a partir de sua assinatura e publicag@o no site da Pro-Reitoria de Administragdo
da Universidade Federal do Parana, cessando os efeitos da Ordem de Servigo n° 07/2016-PRA, no que tange a
recebimento de doacao de bens permanentes.

Documento assinado eletronicamente por MARCO ANTONIO RIBAS CAVALIERI, PRO REITOR
ADMINISTRACAO, em 07/05/2019, as 15:20, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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