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Local de execucao: cenarios de praticas

Responsaveis pela execugdo: residentes

Objetivo: defini¢des do registro de frequéncia dos residentes em seus cenarios de pratica

PROCEDIMENTOS

Segundo as normativas deste programa de residéncia, todos devem cumprir 60 horas semanais, o
que sera feito de segunda a sexta-feira, das 07:30 as 19:30. Nao ha mais os 15 minutos de tolerancia de
entrada/saida. As 12 horas a mais feitas em plantdes noturnos, finais de semana e feriados serdo passiveis
de folgas. Todos os residentes deverao OBRIGATORIAMENTE registrar o ponto para:

Entrada no Hospital Veterinario (07:30)

Saida para almogo*

Retorno do almoco*

Saida do Hospital Veterinario (19:30)

*Todos os residentes tém direito a 1 hora de almoco, em horario definido de acordo com a
rotina;

O horario de almogo ¢ de direito e obrigatorio. Nao fazer horario de almogo ou horario de almocgo
em tempo reduzido ndo da direito a mudanca de horarios de entrada/saida. Quando feito dentro do HV, o
almocgo deve ser nas dependéncias proprias (cozinha ou sala dos residentes).

- Plantdes: os residentes deverdo registrar entrada, horario de alimentagdo, quando aplicavel, e
saida. A cada 12 horas tem direito a uma hora de alimentacao.

As inconsisténcias de carga horaria (esquecimentos, atrasos, folgas, plantdes, por exemplo) serdo
corrigidas conforme a escala de plantdo geral de pequenos animais (12 ou 24 horas) (enviada pelo
representante dos residentes); e pela escala propria das demais areas (Grandes Animais, Medicina
Zooldgica, Patologia Veterinaria e Ornitopatologia, Patologia Clinica), que devem cumprir 6 horas no

sabado e 6 horas no domingo e pela escala da Anestesiologia (12 ou 24 horas).
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O registro de ponto ¢ de inteira responsabilidade do residente e devera ser feito em todos os
cenarios de pratica de acordo com as escalas enviadas por cada um ou por cada area.

Para registrar o ponto:

1) No Hospital Veterinario: obrigatorio realizar o registro no relogio. O reldgio estd travado.
Quando for registar a face deve-se gentilmente clicar na tela para destravar, parar na frente do relogio e
sair imediatamente ap6s ouvir o “obrigado”. Deve-se evitar ficar proximo ao reldgio pois ele é sensivel e
podera registrar novamente. Os demais que estiverem aguardando, podem registrar na sequéncia. Apos 5
segundos o reldgio ird travar novamente.

2) Nos demais cenarios de pratica: registrar o ponto através do aplicativo Registrei - Dixi
(disponivel para Android e IOS). Todos que tém cenarios de pratica fora do HV ja foram cadastrados para
usar o aplicativo. O usudrio € o e-mail institucional e a senha ¢ 1234. O registro via aplicativo ¢ por
geolocalizagdo e se o residente estiver fora/longe do cenario de pratica ndo ird registrar. Em um primeiro
momento os cendrios registrados sdo: CMVC, Rede de Protecdo Animal, LEC, Prefeitura de Campo
Magro e Delegacia de Protecdo ao Meio Ambiente de Curitiba.

Nao existe banco de horas. O residente que tenha saia estendida devera justificar por e-mail para o
Programa com copia para o orientador.

Para receber os comprovantes de registro de ponto imediato através do e-mail institucional, o
residente devera solicitar a coordenagdo por e-mail. Todos os residentes terdo acesso ao aplicativo
Registrei - Dixi (disponivel para Android e 10S) para acompanhar o historico, espelho e relatério de
ponto. Com excec¢do daqueles que fazem o registro pelo aplicativo, nenhuma outra atividade esta
permitida pelo aplicativo. O aplicativo pode ter atraso nas informacdes devido a problemas de conexao e
devido a isso o aparelho sera atualizado toda terca e sexta.

Até o décimo dia de cada més sera impresso o relatério com a frequéncia mensal individual do
més anterior e colocado na prateleira ao lado do reldégio ponto. A conferéncia e os ajustes necessarios
deverdo ser realizados, o documento devera ser assinado (residente e tutor) e entregue na secretaria do
programa até o dia 20 de cada més.

Faltas e atrasos serdo tratados de acordo com o regimento.

Nao ¢ permitido registrar o ponto e sair do local de pratica sem estar em atividade. Se existe
necessidade de sair, precisa registar o ponto e justificar por e-mail para a coordenagdo com cdpia para o

tutor.
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- Perguntas frequentes:

1) Esquecer de registrar o ponto: o residente devera enviar um e-mail com uma justificativa
(anexar o comprovante, se for o caso) a esta secretaria com copia ao tutor ou preceptor no prazo maximo
de 24 horas;

2) Nao conseguir registrar o ponto porque ocorreu falta de energia: relatar a coordenacgio ou
secretaria imediatamente.

Qualquer situagao de ndo funcionamento do registro de ponto deve ser comunicada imediatamente
a coordenacao.

Orientacdes gerais sobre afastamentos:

o Afastamento Saude - conforme o regimento, ¢ direito dos residentes o afastamento por

motivos de saude, desde que seja apresentada a devida licenca médica e anexada no sistema SIGA,
de acordo com o regimento e comunicar a coordenacdo. Tanto atestado médico
quanto declaracdo de comparecimento devem ser incluidos no sistema SIGA, o primeiro na
modalidade Atestado médico ou Afastamento Saude- Atestado médicoe o segundo na
modalidade Afastamento Saude - Declaragcao de comparecimento.

o Afastamento para eventos cientificos, estagio e férias: ler orientagdes regimento e solicitar via

sistema SIGA com formulario préprio.

o Afastamento por motivos particulares: ler orientagdes regimento e solicitar via sistema SIGA

com formulario proprio. Atualmente o Colegiado aprova com a condi¢do que seja reposto apds o
término da residéncia.

ATIVIDADES CRITICAS:

Os residentes ndo fazem a leitura das regras/regimento e nao estdo atentos a suas obrigacgoes/direitos.
Os residentes registram o ponto de entrada e saem do cenario de pratica para atividades ndo
justificadas.

ACOES CORRETIVAS: Ser obrigatoria leitura das regras/pops/regimento para todos, incluido na
disciplina de Introdu¢do ao PRAPS. Penalizagdo para aqueles que insistem em ndo cumprir os horarios
em deixar os cendrios de pratica sem justificativa cabivel.

Possui fluxograma? ( )Sim ( x)Nao | Possui anexo? ( ) Sim: ( x)
Nao

Referéncias: REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA DE RESIDENCIA EM AREA
PROFISSIONAL DA SAUDE EM MEDICINA VETERINARIA, disponivel em
http://www.agrarias.ufpr.br/portal/hv/regimento/

Revisdo: a ser revisado pelos residentes, tutores e preceptores do PRAPS.
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Aprovagdo: a ser aprovado pelo colegiado do PRAPS.




