RESOLUCAO 01/16 — CCMV

Regulamenta o Trabalho de Conclusao
de Curso como requisito parcial
obrigatério do Curso de Medicina
Veterinaria do Setor de Ciéncias
Agrarias da UFPR.

O Colegiado do Curso de Medicina
Veterinaria do Setor de Ciéncias Agrarias, na cidade de Curitiba, no uso de
suas atribuicdes conferidas pelo artigo 50 do Estatuto da Universidade Federal
do Parana, considerando:

e a necessidade de estabelecer normatizacdo para o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) que passara a compor o Projeto Politico-
Pedagdgico do Curso de Medicina Veterinaria do Setor de Ciéncias
Agrarias da UFPR;

e a importancia do TCC como elemento enriquecedor na formacéo
profissional do graduando;

e 0 disposto na Resolucédo 01/2003 da Camara de Educacédo Superior do
Conselho Nacional de Educacao, referente as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Graduacdo em Medicina Veterinaria,;

RESOLVE:

Art. 1°. A realizagcédo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do Curso de
Medicina Veterinaria € requisito parcial obrigatério para obtencao do diploma
de graduacao.

Art. 2°. O TCC tem os seguintes objetivos:

I. Integrar o conhecimento apropriado e produzido durante o curso,
aplicando-o mediante tematica escolhida e apresentada segundo as
normas da metodologia cientifica, assegurando o dominio das formas
de investigacao bibliografica e de documentacéo, a pesquisa de campo,
a redacdo, a apresentacdo final de projeto e a defesa publica e verbal.

II.  Estimular os esfor¢os do aluno, visando a aperfeicoar sua capacidade
criadora e de organizacéao.

lll.  Possibilitar a avaliagdo global da préatica necessaria ao aluno para que,
uma vez graduado, possa atuar com as competéncias e habilidades
necessarias ao seu desempenho.

IV. Possibilitar a realizacdo de producdo tedrica e critica na area de
formacéo.

Paragrafo Unico. A pesquisa de campo podera ter carater tedrico ou empirico,
neste Ultimo caso o trabalho devera estar de acordo com as normas das
Comissodes de Etica da UFPR.



Art. 3°. O TCC sera desenvolvido em duas etapas, denominadas Projeto de
Trabalho de Conclusao de Curso e Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 1°. Estard apto a se matricular na disciplina Projeto de Trabalho de Concluséo
de Curso o aluno que estiver periodizado no sétimo semestre.

§ 2°. Estara apto a se matricular na disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso
o aluno que estiver periodizado no décimo semestre.

Art. 4°. No inicio do periodo letivo, o Coordenador do Curso de Medicina
Veterinaria convocara os alunos matriculados na disciplina de Projeto de
Trabalho de Concluséo de Curso para fornecer informacdes sobre o
regulamento, esclarecer duvidas e recolher os temas sugeridos pelos alunos,
para que possa ser feita a escolha de orientadores/orientados em reunido de
Colegiado de Curso.

Art. 5°. O acompanhamento das trés primeiras etapas de desenvolvimento do
TCC, realizadas na disciplina Projeto de TCC, é de responsabilidade exclusiva
do professor orientador e as etapas finais, realizadas durante a disciplina TCC,
séo de responsabilidade, sucessivamente, das seguintes instancias:

I. Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria
.  Coordenador do TCC

lll.  Professor Orientador

IV. Bancas de Exame

Art. 6°. O Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria devera eleger entre
seus membros o Coordenador de TCC para mandato de um ano.

Art. 7°. Compete ao Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria em relacéo
ao TCC:

.  Reunir-se ordinariamente uma vez a cada semestre letivo e
extraordinariamente sempre que necessario.

.  Homologar as indicacdes de professores orientadores e, em casos
especiais, substitui-los, sempre que possivel com base nas sugestdes
feitas pelos alunos.

lll.  Estabelecer critérios e exigéncias minimas para a elaboracéo do TCC.

IV. Aprovar o calendario das etapas de avaliagdo proposto pelo
Coordenador de TCC em conjunto com a Coordenacgéo do Curso de
Medicina Veterinaria.

V. Homologar a indicacdo dos membros para a composi¢cdo das Bancas
de Exame.



VI.  Homologar os resultados das Bancas de Exame.

VII. Apds avaliacdo periddica, propor e aprovar alteracbes neste
regulamento.

VIIl.  Resolver e emitir parecer sobre 0s casos omissos neste Regulamento.

Art. 8° O Coordenador do TCC responsabilizar-se-4 pelo melhor
encaminhamento administrativo e burocratico das etapas do processo de
avaliacdo e terd as seguintes atribuicdes:

I. Colaborar para a celeridade do cumprimento do disposto nesse
Regulamento.

II. Elaborar anualmente o cronograma de todas as tarefas e avaliacGes
relacionadas ao TCC.

[ll.  Viabilizar a interlocucdo entre alunos e professores orientadores,
sempre que necessario.

IV. Realizar reunido com os alunos para esclarecimento das normas
vigentes do TCC.

V. Receber dos professores orientadores os resultados da avaliagéo final
e encarregar-se do lancamento das respectivas médias finais dos
alunos.

VI.  Elaborar propostas de mudancas no Regulamento do TCC, para que
sejam encaminhadas ao Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria.

Paragrafo Unico. Os servicos de secretaria serdo fornecidos pela
Coordenacéo do Curso de Medicina Veterinaria.

Art. 9°. A realizacdo do TCC esta condicionada a assisténcia de um professor
orientador, o qual pode ser sugerido pelo aluno, e cuja designacao sera feita
pelo Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria.

§ 1°. O professor orientador de cada TCC poderéa ser sugerido pelos alunos
entre os professores das disciplinas do Curso de Medicina Veterinaria e, em
casos especiais plenamente justificados, de disciplinas afins de outros cursos.

§ 2°. Caso seja necessario, e em acordo com o Professor Orientador, o aluno
podera valer-se de um Professor Coorientador ou ainda de um consultor.

Art. 10. O Professor orientador responsabilizar-se-a pelo encaminhamento
académico de cada aluno sob sua superviséo e tera as seguintes atribuicoes:



I. Registrar junto a Coordenacdo de Curso declaracdo das areas de
conhecimento nas quais aceitara orientacoes.

II.  Orientar o aluno nas diversas etapas de elaboracdo do TCC.

[ll.  Registrar a presencga dos alunos em todas as sessdes de orientagao
durante o semestre letivo por meio de assinaturas, em ficha apropriada.

IV.  Encaminhar ao Coordenador do TCC, no prazo solicitado, o resultado
da avaliacgéo final.

V. Participar compulsoriamente da Banca de Exame de cada TCC
orientado.

VI.  Participar de Bancas de Exame de outros TCCs, quando designado pela
Coordenacéo do TCC.

Art. 11. Problemas de incompatibilidade entre orientador e orientado deverao
ser informados por escrito, 0 mais breve possivel, ao Coordenador do TCC,
gue podera resolver o problema ou, em casos mais complexos, trazé-lo para o
Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria.

Art. 12. As Bancas de Exame terdo 3 (trés) membros, sendo assim
constituidas:

I.  Professor orientador como membro nato e sem direito a substituicéo.

[I. 2 (dois) professores indicados pelo Colegiado do Curso de Medicina
Veterinaria dentre os docentes do curso.

Art. 13. Compete aos membros da Banca de Exame:

I.  Analisar o TCC e devolver a cépia com anotacdes por escrito depois de
sua apresentacao verbal e defesa publica.

Il.  Fazer comentarios verbais e arguir o aluno no decorrer da apresentacao
publica do TCC.

lll.  Emitir Parecer, por escrito, sobre a defesa publica e verbal do aluno
apos a apresentacao publica do TCC em formulario préprio, assinado
pelo aluno e pela Banca, e entregue ao Coordenador do TCC logo apds
o término da apresentagéo publica.

Paragrafo Unico. As decisdes da Banca de Exame sdo soberanas, ndo
cabendo recursos por parte dos alunos envolvidos no processo.



Art. 14. O aluno devera apresentar ao professor orientador um projeto do TCC,
segundo as normas cientificas, como requisito de avaliacdo da Disciplina
Projeto de TCC, conforme norma para avaliagdo de disciplinas que resultem
exclusivamente da producdo de projeto pelo aluno, sem a necessidade de
defesa publica.

Paragrafo Unico. S6 serdo aceitos projetos que se enquadrem nas areas de
conhecimento declaradas pelos professores do Curso de Medicina Veterinaria
como de seu interesse para orientagao.

Art. 15. O Projeto de TCC deveré conter os seguintes elementos:

I. Pagina de rosto.
ll. indice.
[ll.  Objetivos gerais e objetivos especificos.

IV. Introdugédo, com a justificativa do estudo, delimitagcdo do problema e
indicacdo de fontes bibliograficas que destaguem a importancia do
trabalho de pesquisa.

V. Referencial Teodrico, que demonstre a pesquisa e a abordagem
cientifica sobre o assunto proposto.

VI. Metodologia a ser empregada para o cumprimento dos objetivos.
VII.  Cronograma de pesquisa e de redacao do TCC.
VIIl.  Bibliografia basica, capaz de atender as primeiras etapas do trabalho.
Art. 16. O Projeto de TCC devera obedecer aos seguintes critérios de
formatacao e edicéo:
|.  Papel: tamanho A4 (Largura - 21cm; Altura - 29.7cm).
[I.  Margens: superior, inferior, esquerda, direita igual a 2cm.
lll. A partir da margem: Cabecalho — 1,5 cm; Rodapé — 1,5 cm.

IV. P&ginas numeradas ao alto a direita (Inicio da péagina - cabecalho;
Alinhamento - direita; Nao selecionar - Mostrar nimero na 12 pagina.

Art. 17. S&o critérios para analise do Projeto de TCC:

I.  Objetividade e consisténcia do Projeto.

[I.  Compatibilidade com os objetivos do curso.



lll.  Nivel adequado de complexidade quantitativa e qualitativa do trabalho.
IV. Viabilidade de realizacdo do Projeto.

V. Facilidade de acesso a dados para a realizagao do Projeto.

VI.  Valor tedrico e pratico do trabalho de graduacgéo, conforme o caso.

VII.  Qualidade da apresentacédo da proposta.

Art. 18. O TCC deverd ser realizado individualmente pelo aluno com
orientacdo continua do professor responsével.

Art. 19. O documento escrito do TCC devera conter as seguintes partes, de
acordo com as Normas para Apresentacdo de Documentos Cientificos da
UFPR:

a) Folha de rosto com as seguintes informacdes: nome do discente;
numero de matricula; titulo da monografia, instituicio académica, curso
de graduacéo, nome do professor orientador, local, data.

b) Dedicatoria (opcional).
c) Agradecimentos (opcional).
d) indice.

e) Lista de tabelas, ilustracdes e abreviaturas e/ou siglas e/ou simbolos
(quando necessario).

f) Resumo (até 30 linhas).

g) Abstract, resumo em inglés (até 30 linhas).
h) Texto do TCC.

i) Anexos (quando necessario).

j) Glossario (quando necessario).

k) Referéncias bibliogréficas.

Paragrafo Unico. O texto integral devera conter, aproximadamente, entre 20
(vinte) a 40 (quarenta) paginas descontados o0s elementos pré-textuais.

Art. 20. S&o critérios para a analise do TCC:

I.  Adequacdo as normas metodologicas estabelecidas neste documento.

II.  Clareza, consisténcia e objetividade do texto.



lll.  Compatibilidade com os objetivos do curso.
IV. Profundidade das discussdes tedricas.

V. Pertinéncia das informacdes veiculadas e coeréncia das mesmas com
0 tema proposto.

VI.  Escolha e bom aproveitamento das fontes para a pesquisa.

VII.  Contribuigéo do trabalho para o meio social e intelectual.

Paragrafo Unico. O trabalho apresentado devera demonstrar conhecimentos
substanciais da area trabalhada e devera seguir as normas de citacdo e de
apresentacao da UFPR.

Art. 21. O processo de desenvolvimento e avaliacdo do TCC constara das
seguintes etapas, todas elas obrigatérias ao aluno:

1. Primeira etapa - entrega da primeira versao escrita do TCC, a qual deve
conter, obrigatoriamente, a estrutura geral do trabalho, com redacao
preliminar de todos os capitulos, introducdo, consideracdes finais e
referéncias  bibliogréficas  completas, conforme  cronograma
estabelecido.

2. Segunda etapa - entrega da versao escrita final do TCC para leitura e
apreciacéo da banca.

3. Terceira etapa - apresentacéao oral e defesa publica do TCC.

Paragrafo Unico. A primeira etapa deve ser realizadas ao longo do décimo
semestre do curso, acompanhadas pelo orientador, que avaliara se o aluno
esta capacitado a concluir o TCC, realizando adequadamente as etapas finais.

Art. 22. A avaliacdo do TCC sera baseada no conjunto das tarefas realizadas,
incluindo o trabalho escrito e a apresentacédo e defesa publica perante a Banca
Examinadora, e consistira em graus numéricos de 0 (zero) a 100 (cem), sendo
considerado aprovado o aluno que obtiver grau numérico cinquenta (50) de
média aritmética e frequéncia minima de 75% nos encontros de trabalho com
0 seu professor orientador.

§ 1°. O grau final conferido pela Banca Examinadora devera ser repassado
pelo Professor Orientador por escrito ao Coordenador do TCC para
encaminhamento final junto ao sistema de notas da universidade.

§ 2°. O orientando devera ter um minimo de trés encontros com seu professor
orientador no decorrer do periodo letivo para poder participar da defesa de seu
trabalho.



§ 3° A constatacdo de todo e qualquer tipo de plagio, no todo ou em partes
do TCC, terd como consequéncia a reprovacao sumaria do aluno, sujeitando-
0 a repreensao por parte dos 6rgdos competentes da UFPR.

Art. 23. Considera-se como integrantes do processo de avaliagdo do TCC os
seguintes elementos:

I.  Documento digitado em editor de texto, a ser entregue em 3 (trés)
exemplares na 22 etapa, sendo um para cada membro da Banca
Examinadora.

[I. Material complementar como CD de &udio e de arquivos digitais
diversos, partituras, fotografias, fitas-cassete e de video, peliculas de
cinema, entre outros, que colaborem para uma melhor apresentacéo do
trabalho, se necessario.

8§ 1°. Apés os trabalhos da Banca Examinadora, o aluno aprovado devera
entregar a versao final do seu TCC, em midia digital, em formato PDF, na
coordenacao do curso.

§ 2°. No caso de o TCC se referir a criagdo e producao de audiovisual, filme,
video ou software para computador e similares, o aluno devera entregar uma
copia do produto juntamente com o trabalho escrito.

Art. 24. A defesa publica e oral do TCC devera acontecer, obrigatoriamente,
nas instalacdes Setor de Ciéncias Agrarias em data, hora e local estipulados
pelo Coordenador do TCC, e respeitando estritamente o seguinte cronograma:

I. 20 minutos para a apresentacdo do discente.

II. 15 minutos para comentarios e arguicdo dos membros da Banca de
Exame (05 minutos para cada um).

lll. 15 minutos para a defesa do discente;

IV. 5 minutos para reunido e deliberagéo da Banca Examinadora.

Art. 25. Sao garantidos todos os direitos autorais aos seus autores,
condicionados a citacdo do nome do professor orientador toda vez que
mencionado, divulgado, exposto e publicado.

Paragrafo Unico. Os direitos de propriedade intelectual do projeto referente
ao TCC, no caso de venda, deverdo estar estipulados em contrato assinado
entre seu autor e a Universidade.

Art. 26. Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria.



Art. 27. A presente resolucdo entrara em vigor ap0s a aprovacao da
reformulacdo do Projeto Politico-Pedagogico do Curso pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensédo (CEPE), a aprovacédo pelo Colegiado do Curso
de Medicina Veterinaria e homologacéo pelo Conselho Setorial do Setor de
Ciéncias Agrérias, e serd aplicado as turmas submetidas a esse projeto
reformulado.

Coordenacéo do Curso de Medicina Veterinaria, em 20 de junho de 2016.

Ricardo Guilherme D’Otaviano de Castro Vilani
Coordenador



